附件3.
院（系）工作人员工作手册

	日期
	工作内容

	2016年
12月
	25-26号
	通知符合条件的全体学生，2016年12月26日至28日，登录http://zsb.sdzk.cn网站报名，网上报名时间为每天9∶00至17∶00。同时，收取准备参加考试学生的照片，照片具体要求详见通知附件2

	
	26-28号
	学生登录http://zsb.sdzk.cn网站报名，网上报名时间为每天9∶00至17∶00

	
	29-30号
	登录http://zsb.sdzk.cn，审核考生信息并上传考生照片

	2017年
1月
	3号
	统计未通过网上资格审查考生，核实未通过原因，如因学生输入错误导致，联系学生网上修改。如因学生身份证、户籍信息与专科招生数据不一致导致，联系招生考务办公室申请资格复核

	
	4号
	针对因学生身份证、户籍信息与专科招生数据不一致，导致网上资格审查未通过考生，携带其有关材料至省教育招生考试院进行复查

	
	10号
	通知网上审查通过的考生，进行网上缴费缴费时间1月11日至13日，每天9∶00至17∶00

	2017年
3月
	17日
	通知考生网上打印准考证，网上打印准考证时间为2017年3月20日至26日，每天9∶00至17∶00



